241-21073 Excel 2019 — Grundlagen an einem Tag

Kursnr. 241-21073

Beginn Samstag, 29.06.2024, 10:00 - 17:00 Uhr
Termin/e 1

Kursort vhs, Peterstrale, Raum 209

Entgelt 55,00 €

ErmaRigung 55,00

Kursleiter/innen Heribert Steinheuer

Das Seminar richtet sich an alle, die keine komplizierten Formeln und Datenauswertungen mit Excel ausfuhren méchten,
sondern ,nur* Daten tabellarisch erfassen, pflegen, sortieren und ausdrucken sowie die Grundrechenarten anwenden. Die
Teilnehmenden erwerben systematisch die Grundkenntnisse, die ihnen helfen, genau diese Arbeiten mit Excel durchzufuhren.
Inhalte: Daten eingeben und korrigieren; effektiver arbeiten mit der Auto-Ausfiillfunktion; Ubersicht gewinnen durch Sortier-
und Filterfunktionen; ausdrucken nach Wunsch; Tabellen gestalten; Arger mit Zahlenformaten vermeiden; einfache
Berechnungen mit den Grundrechenarten

Voraussetzungen: sicherer Umgang mit Windows

30,- € fur Inhaber/innen des Aachener Ehrenamtspasses.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

29.06.2024 10:00 - 17:00 Uhr Peterstr. 21-25, vhs, Peterstralle, Raum 209
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