
VHS Aachen

252-21065 Kombikurs: Word und Excel 2019 für Fortgeschrittene

Kursnr. 252-21065

Beginn Samstag, 13.12.2025, 00:00 - 00:00 Uhr

Termin/e 2

Kursort vhs, Peterstraße, Raum 324/325

Entgelt 135,00 €

Ermäßigung 109,00

Kursleiter/innen Heribert Steinheuer

Der Kurs richtet sich an Teilnehmende, die regelmäßig Word und Excel anwenden und Grundkenntnisse besitzen. Ziel ist es,
sich zeitsparende Techniken und Methoden in Word und Excel anzueignen. Neben den Vorteilen der einzelnen Programme
erlernen die Teilnehmenden spezielle Funktionen und Lösungswege für den Datenaustausch.
Themen in Word: Dokument- und Formatvorlagen, OLE-Verknüpfungen, Abschnitte, Nummerierungen und
Serienbrieferstellung
Themen in Excel: WENN- und SVERWEIS, Pivot-Tabellen, Diagramme und Bilder einfügen, täglich nutzbare Funktionen
Voraussetzungen: sicherer Umgang mit Windows, Word und Excel

Termine

Datum Uhrzeit Ort

13.12.2025 10:00 - 17:45 Uhr Peterstr. 21-25, vhs, Peterstraße, Raum 324/325

14.12.2025 10:00 - 15:45 Uhr Peterstr. 21-25, vhs, Peterstraße, Raum 324/325
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