252-21069 Office am eigenen Laptop

Kursnr. 252-21069

Beginn Samstag, 17.01.2026, 00:00 - 00:00 Uhr

Termin/e 2

Kursort vhs, Peterstrale, Raum 215

Entgelt 89,00 €

ErmaRigung 89,00

Kursleiter/innen Heribert Steinheuer

Informationen Bitte mitbringen: eigener Laptop mit installierter Software Microsoft Word und Microsoft Excel sowie

Netzteil

In diesem Kurs werden burorelevante Themen des Office-Pakets versténdlich erlautert. Dabei wird das Zusammenspiel von
Word und Excel besonders gelbt.

Themen in Word: Formulare und Formularvorlagen, Dokumentvorlagen mit Platzhaltern fir Adressen, Falz und Lochmarken,
Tipps fur schnellere Dokumenterstellung, Bilder und Zeichenobjekte

Themen in Excel: Berechnungen mit Funktionen, Erstellen von Diagrammen

Gearbeitet wird am eigenen Laptop. Die Teilnahme ist mit Programmen ab Office 2013 mdglich.

Voraussetzungen: PC-Grundkenntnisse

Termine
Datum Uhrzeit Ort
17.01.2026 10:00 - 17:45 Uhr PeterstralRe 21-25, vhs, Peterstrale, Raum 215

18.01.2026 10:00 - 15:45 Uhr Peterstralle 21-25, vhs, Peterstral3e, Raum 215
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